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Une fois qu’'un utilisateur a partagé un calendrier avec vous, il faut que vous acceptiez
son partage sur Outlook, pour ce faire :

Cliquer en haut a gauche sur « Fichier » :

Accueil  Envoifréception

[ Nouveau courrier € Répondre

Cliquer sur « Parametres du compte » (1) Parametres du compte _ _
R N 1 QE, Modifiez les paramétres de ce compte, ou configurez d'autres connexions,
et a nouveau Sur (Parametres du Compte . _) (2) dF'ararm'eltre's = Téléchargez I'application Outlook pour i0S ou Android.

u compte ~

p Paramégtres du compte...
L
"

597 Permet d'ajouter et de supprimer des comptes ou de
2 modifier les paramétres de connexion existants. t les éléments supprimeés et

@} Paramétres du serveur
Mettez 3 jour les informations de connexion, telles que le

nem du serveur, le port et les paramétres d'authentification.

(éj Modifier le p'_qfll . 3 =5 courriers entrants et de
l:Q Redémarrer Microsoft Outlock et choisir un autre profil, Beification ou de la

4G5 | Gérer les profils
l:Q Ajoutez et supprimez des profils, ou medifiez les
paramétres d'un profil existant, s

Double cliquer sur votre adresse mail :

Adresse de courrier  Fichiers de données Flux RSS  Listes SharePoint  Calendriers Internet  Calendriers publiés  Car| *

] Nouveau... S Modifier...

X Supprimer ¥

MNom Type

votreadressemail @domaine.fr Kerio Connect (KOC Offline... MAPI (envoyer & partir de ce compte par défaut) I

Une petite fenétre s’ouvre,

Cliquer ensuite sur « Autres boites de mail » EEEa ——
Compte Détails du Serveur Autres baites de mail

Vous verrez la liste des adresses que vous avez déja ajoutées,
et vous pourrez cliquer sur «Ajouter... » en bas a gauche :

Kerio Outlook Connector

Maintenance Paramétres de synchronisation
Compte Détails du Serveur Autres boites de mail

Pour voir les fichiers partagés avec vous par d'autres
utilisateurs, attachez leur boite mail en ajoutant les noms
dutilisateurs & la liste.

Boites mail attachées :

< admessecolleguel@domaine fr -

¢ adressecallegue? @domaine fr

ATaide du bouton «Ajouter... » vous pourrez ajouter les
adresses de vos collegues une par une en mettant
I'adresse compléte ex : moncollegue@domaine.fr

Valider par OK, si besoin d’ajouter d’autres personnes
répéter I'action en cliquant sur «Ajouter... » a nouveau

ATTENTION :

1. Outlook peut prendre un certain temps a valider I'action.

2. Un message d’erreur apparaitra pour l'une de ces raisons :
e [lyaune faute dans I'adresse mail
e Votre collegue ne vous partage pas de calendrier
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