
 
 
 

 
 

1) Invitation d’une salle « ressource » et/ou d’utilisateurs 
 
 

1 – Inviter une salle « ressource 
 
 
 

2 – Inviter des participants  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Planifier une réunion avec une salle ressource et/ou des utilisateurs 
 

 
 

Lors de la planification d’une réunion avec par 
exemple une salle (1), et plusieurs utilisateurs 
(2) une option apparait :  
 
3 –       : En cliquant 
dessus on obtient le menu suivant :  
 
(Vous pouvez répéter un évènement de façon 
périodique hebdomadaire etc… Sur 
« Répéter ») 
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Il suffit de lire la matrice pour caler la réunion au bon moment, une case grisée signifie 
que la personne ou la salle est occupé. 
 
Pour cet exemple, une réunion de 10h00 à 11h00 serait idéale, car tous les participants 
sont disponibles et la salle également. 


